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Smeérnice 001 — obéh dokladu, platby a schvalovani vydaju
ze dne 04.09.2025

1. Faktury a dafové doklady pro Spolec¢enstvi chodi v elektronické podobné na email
ucto@studentu.cz, ktery se rozesila na ¢leny vyboru. Pokud Spolecenstvi obdrzi fakturu i
danovy doklad v papirové podobé, ta bude nascanovana a odeslana na vySe uvedeny email.

2. Faktury a danové doklady na pravidelné platby neni potfeba nijak schvalovat. Jsou proplaceny
na zakladé smluv ¢i platebnich kalendara — platby za vodu, elektfinu, pausaini poplatek za
servis vytah(, poplatky za telefon pro vytahy, poplatek za inkaso, ¢i pfipadné jiné smluvni
platby a poplatky. Na platby, u kterych je to mozné, bude ztizen trvaly prikaz ¢i inkasni platba.

3. Faktury a danové doklady v ostatnich pripadech schvali predseda Spolecenstvi a zada do
banky k Uhradé. Za schvéleni je povazovano potizeni faktury ¢i danového dokladu do
Ucetnictvi Spolecenstvi.

4. Moiznost prohlizeni zauctovanych dokladl maji od roku 2025 ¢lenové Vyboru a Revizni komise
online. Na vyzadani bude pridélen kazdému ¢lenovi Vyboru ¢i Revizni komise pfistup. Stejné
tak jsou vsechny zauctované doklady uloZeny u jednotlivych Gcéetnich poloZek v Ucetnictvi tak,
aby se na né dalo kdykoliv nahlédnout.

5. Online nebudou ukladany jednotlivé doklady ke mzdam, bude uloZzeno hromadné vyuctovani
mezd za kazdy mésic.

6. Hotovostni pokladna neni vedena. Pfi potfebé zaplaceni hotovostniho vydaje pozada ¢len
Vyboru (pfipadné clen Spolecenstvi, pokud bude pro Spolecenstvi néco tesit) pfedsedu
Spolecenstvi (v pfipadé nepritomnosti predsedy jiné dva ¢leny Vyboru) pfedem o schvaleni
vydaje. Vydaj mu potom bude proplacen pfimo na jeho bankovni Gcet. Neschvalené vydaje
nebudou proplaceny.

7. Pfipadné cestové musi byt schvaleno minimalné 2 ¢leny Vyboru bud’ papirovou formou nebo
formou emailu. Schvaleni bude poté pfiloZzeno k vyuctovani pracovni cesty.

8. Zadani plateb pres bankovni Géet u Komeréni banky zajistuje predseda Spoleéenstvi. O kazdé
platbé (prichozi i odchozi) je emailem informovan dalsi ¢len Vyboru. Na bankovnim uctu
Komeréni banky bude drzen jen nutny obnos penéznich prostfedk( na mési¢ni pohyby.
Prebytkové finance budou odesilany na spofici icet u banky Moneta tak, aby bylo zajisténo
co nejlepsi troéeni volnych penéznich prostredki. Jakmile bude zapsan novy Vybor, zvoleny
24.6.2025, do Verejného rejstfiku, a novi ¢clenové Vyboru zapsani u pouzivanych bank, budou
zadané platby u vSech bank, které pouziva Spolecenstvi, podepisovat dva ¢lenové Vyboru
spole¢né. Nikdo nebude opravnén platit samostatné.

9. Tato smérnice nahrazuje vSechny dfive vydané smérnice a natizeni ohledné obéhu
dokument, platbach, a schvalovani vydaja.

Schvaleno Vyborem Spolecenstvi 04.09.2025, platné od 04.09.2025

Strankalz1



